1.

Guia rapida para acceder a PASEN
Escribir en la barra de direcciones del navegador la direccion de Internet:

hitps://www juntadeandalucia.es/educacion/pasen/.
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2. Escribir USUARIO y CONTRASENA en los campos correspondientes.

! Acceso Pasen

Mommire usUario

! |
Cantrasefia

' |
|

| Mostrar contrasefia

e Y
Ean

3. Al acceder por primera vez aparecera el siguiente mensaje:

Mersaje de la pagina hitos e, juntadeandalucia.es:

Se ha detectads que no tiene rellena la pregunta de sequridad o el
medio de recepcion de su clave, Sera redirigido a una pantalla en la
que debera completar los datos para la recepcion de la clave.,

Si no tiene rellena la pregunta de seguridad deberd seleccionar una
pregunta de seguridad v rellenar la respuesta, Recuerde que cuando
tenga que contestar a la pregunta debera responder tal v como la
escribio. Cualquier respuesta que introduzea que no coincida al 100%
con lo que introdujo cuanda escribid la respuesta serd considerado
como Una respuesta errdnea, Por ejempla, si cuando dio de alta la
respuesta de sequridad introdujo como respuesta "Gonzalez” v cuando
se e pregunte teclea "gonzélez" serd considerada errdnea,

Si no tiene relleno el medio de recepeion de la clave deberd rellenar la
inFormacidn del medio por &l que quiere recibir la nueva clave cuanda la
solicite,




4. Al pulsar aceptar se accedera al formulario de cambio de clave, actualizacion de datos de contacto, datos
para la recuperacion de la clave y medio por el cual se desea recibir la clave nueva en caso de olvido.

8 hittps: /www juntadeandaluicla.es/educacion/senecafSeneca/jsp/general/CambClavePrimer Ace jsp Prndval =PMHKAEL COWKVAFLOLCHK

tlave actual: *
Confirmacidn clave nueva (12 max.}: *|

Clave nueva (12 méx.}: *

La clave debe cumplir las siguientes condiciones:
- Tener ol menos una longitud de B caracteres.

- Contener al menos una letra, un ndmero y un signo de puntuacion o un simbolo.
- Los simbolos aceptados son I"#§%&/()*+,-/ij<==1@[\]~ " {[}~

- Las letras acentuadas y las efies no estan admitidas.

- No ser similar al nombre de usuario.

- No ser similar a su D.N.I. o pasaporte.

Datos de contacto

Carreo electrénico: | |

Tfno: |
Datos para la recuperacidn de la clave
Marque la casilla si desea cambiar de pregunta o modificar la respuesta: |
| * Respuesta: %

Pregunta de seguridad: |

confirmacién de la respuesta: | *
Deseo recibir mi nueva clave por

‘ -

@ correo electrénico Correo electrénico: [

O sris Tel&éfono mavil: ¢

Se tienen que cumplir las condiciones de contrasefia que se indican en el formulario:

La contraseiia debe cumplir las siguientes condiciones:

- Tener al menos una longitud de 8 caracteres.

- Contener al menos una letra, un ntimero y un signo de puntuacién o un simbolo.
- Los simbolos aceptados son !"#$%& ()*+,-./:;<=>?@[\]*_"{|}~

- Las letras acentuadas y las efies no estdn admitidas.

- No ser similar al nombre de usuario.

- No ser similar a su D.N.I. o pasaporte.

Una vez cumplimentados los datos de contacto, los datos para la recuperacién de la clave y el medio para

recibir la clave nueva, haremos clic en el botén aceptar : para completar el proceso de registro en PASEN

5. En cualquier momento se puede cambiar de nuevo la clave pinchando en Mis datos y luego en Datos
personales en el menu de la izquierda y se accedera a la pestafia de datos personales y la de cambio de

contrasefia.
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Conviene mantener los datos de contacto siempre actualizados; de esta manera se garantizara una
correcta comunicacion con el Centro. Si hay cambios en correo electronico o en nimero de mévil, se
deben cambiar en PASEN para que las comunicaciones con el Centro sean posibles, rapidas y fiables.

Una vez realizados los cambios pulsaremos el boton aceptar

Es conveniente consultar el manual de usuario para conocer las distintas posibilidades que nos ofrece esta
plataforma de seguimiento educativo..



